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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Agquisicéao de MANUTENCAO EM COMPUTADORES, IMPRESSORAS,
NOTEBOOKS E SUPORTE TECNICO EM SISTEMAS DE TI, durante os préximos
12 meses.

2. DA ESPECIFICACAO DA CONTRATACAQO

ITEM DESCRICAO QUANT. | UNID.
01 CONFIGURACAO DE COMPUTADOR/NOTEBOOK 120 SV
02 CONFIGURACAO DE REDE DE INTERNET 150 SV
03 CONFIGURACAO DE IMPRESSORA 130 SV
04 INSTALACAO/MANUTENCAO DE COMPUTADORES 250 5\
05 SUPORTE TECNICO EM SISTEMAS DE INFORMATICA | 150 SV

3. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

3.1. Prazo de vigéncia da contratacdo &, inicialmente de 12 meses,
a partir do termo de adjudicacdo, podendo ser prorrogado conforme
os termos da Lei 14.133/2021.

4. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A necessidade de contratacdo de servicos especializados para
manutencdo de computadores, notebooks, impressoras e suporte
técnico em ti é essencial para garantir o bom funcionamento e a
continuidade das operacdes tecnoldgicas da instituicdo. A seguir,

apresentamos as principais razdes que fundamentam essa
contratacdo:
4.1. Garantia de eficiéncia operacional

Os equipamentos de informdtica, como computadores, notebooks e
impressoras, s&do ferramentas essenciais para o bom andamento das
atividades didrias de todas as &reas da organizacdo. Manutencdes
preventivas e corretivas ajudam a evitar falhas inesperadas, que
poderiam prejudicar a produtividade e a qualidade dos servigos
prestados.

4.2. Redugdo de custos a longo prazo

A manutencdo preventiva e a rapida solucdo de problemas evitam que
pequenas falhas se transformem em problemas maiores, que exigem
substituicdo ou reparos mais caros. Ao investir em um suporte
técnico especializado, a organizacdo assegura a durabilidade e o
bom funcionamento dos seus equipamentos.

4.3. Apoio a infraestrutura de ti

O suporte técnico especializado é imprescindivel para manter a
infraestrutura de ti da organizacdo funcionando sem interrupcdes.
Com a evolugdo constante da tecnologia, o profissional de ti é
fundamental para garantir que os sistemas e equipamentos estejam
atualizados e em conformidade com as melhores praticas de
seguranca.

4.4. Melhoria na produtividade
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Quando os equipamentos ndo estdo funcionando corretamente ou estédo
fora de operagcdo por longos periodos, a produtividade dos
colaboradores pode ser severamente comprometida. A contratacdo de
um servico técnico especializado reduz os tempos de inatividade,
garantindo que os funcionarios possam realizar suas atividades de
forma continua e eficiente.

4.5. Suporte técnico especializado

Um suporte técnico qualificado e capacitado é capaz de solucionar
problemas complexos de maneira eficiente, oferecendo uma resposta
rapida e minimizando impactos negativos no ambiente de trabalho.
A equipe especializada pode atuar tanto na resolugdo de problemas
simples quanto em gquestdes mais complexas, como falhas de software
ou hardware.

4.6. Manutengdo de seguranga

Além de garantir o bom funcionamento dos equipamentos, o0s servicos
de manutencdo também sdo responsaveis por realizar atualizacdes de
software e configuracdes de seguranca, protegendo a empresa contra
ameacas cibernéticas, perda de dados e outros riscos relacionados
a seguranca da informacéio.

4.7. Foco nas atividades estratégicas

A terceirizacdo do servico de manutencdo e suporte técnico permite
que o0s colaboradores internos foquem em atividades mais
estratégicas e no core Dbusiness da organizacdo, engquanto a
infraestrutura de ti é mantida e gerenciada por profissionais
especializados.

Diante dessas consideracdes, torna-se evidente a importéncia da
contratacdo de servigcos de manutencdo para o0s equipamentos de
informatica e o suporte técnico em ti, a fim de assegurar a
continuidade e eficiéncia dos processos internos da organizacéo,
além de prevenir riscos e custos desnecessarios.

5. CLASSIFICACAQO E CRITERIOS DE SELECAQ

5.1. Os produtos a serem adquiridos enquadram-se na classificacéo
de compras e servicos, nos termos do Art. 75, II, da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO _OBJETO

6.1. A empresa vencedora do certame deve entregar o0s servigos
adjudicados pelos préximos 12 meses, de acordo com as necessidades
da Prefeitura Municipal e seus respectivo orgdos/secretarias.

7. OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE

7.1. S3o obrigacdes da Contratante:

711 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
Servicos/Produtos com as especificagdes constantes no termo de
referéncia e da proposta, para fins de aceitagcdo e recebimento
definitivo;

icipal
e W
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7.12. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre falhas ou
irregularidades verificadas no objeto;

7.13. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac¢des da
Contratada, através de comissdo/servidor especialmente designado;

7.14. Efetuar 0 pagamento a Contratada no valor conforme
acordados entre as partes na proposta;

7.2. A Administracdo ©publica ndo responderd por (guaisquer
compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do presente Termo, bem como porqualgquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes nesse
termo de referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:

8.1.1. Prestar os servicos conforme especificacdes, prazo e
designacdes feitas pela Secretaria Municipal de Administracéo,
referente o objeto constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

8.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto,
de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cbébdigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo
fixado neste Termo de Referéncia, o0s servigos que ndo atendam;
8.14. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a realizacdo dos servigcos, os motivos dque
impossibilitem a realizacdo dos servigos, com a devida comprovacédo;
8.15.manter, durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condig¢desde habilitacdo e
qualificacdo exigidas;

8.1.6. Deverd ainda a contratada estar a disposicdo da contratante
no gque tange ao objeto, e ainda agir na realizagdo dos servigos
com eficiéncia e presteza.

9. DA GARANTIA

9.1. A empresa contratada deverd garantir a entrega dos servigos
nos prazos solicitados pela Secretaria Municipal de Administracéo,
no gue tange aos dizeres do objeto.

10. REQUISITOS DA HABILITAQ&O PARA CONTRATAQ&O

10.1. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado
serdo exigidas, exclusivamente, as condicdes de que dispde a Lei
n® 14.133, de 2021;

10.2. Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilitacdes
fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacéo
dos seguintes requisitos:

10.2.1. inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
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Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ;

10.2.2. a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.2.3. a regularidade perante a Fazenda federal, estadual,
municipal do domicilio ou sede do licitante e do Municipio de
Adeléndia-Go;

10.2.4. a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS,
que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

10.2.5. a regularidade perante a Justica do Trabalho;

11. DA ALTERACAQO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada
com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova
pessoa Jjuridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original, sejam mantidas as demais clausulas e condicdes
do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Secretaria Municipal de Administracdo
a continuidade do contrato.

12. DA _GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAQO

12.1. O Servidor lotado como Secretario Municipal de
Administracdo, serd designado como fiscal e gestor da contratacéo,
responsavel por: acompanhamento da qualidade, quantidade, realizar
a ligquidacgédo, atestar a nota fiscal e solicitacédo de pagamento, e,
ainda, a responsédvel ©para acompanhar os processos o0s ritos
processuais do fluxograma de realizacdo de despesa puUblica adotado
pelo Municipio.

12.2. O representante serd responsavel por acompanhar e
fiscalizar a realizacdo dos servicos/produtos, anotando em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo
e determinando o que for necessédrio a regularizacdo de falhas.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento da presente Prestacdo dos servigcos seréo
pagos mediante apresentacdo de nota fiscal e aceite do
fiscal/gestor do contrato;

13.2. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal.
13.3. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar

como emitida a ordem bancdria para pagamento.

13.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéaria
prevista na legislacdo aplicéavel.

13.4.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples
Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nd&o
sofrerd a retencdo tributdria gquanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento
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oficial, de que faz Jjus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

14. DO_REAJUSTE

14.1. Os Precos poderdo sofrer reajuste nos moldes da Lei
14.133/21.

15. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infrac¢des designadas no Art.
155 da Lei Federal 14.133 de 01 de abril de 2021;

15.2. Serédo aplicadas ao responséavel pelas infracdes
administrativas previstas no Art. 156 da Lei Federal n°® 14.133
de 01 de abril de 2021.

16. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1. As despesas decorrentes desta contratacao estao
programadas em dotacéo orcamentaria propria, prevista no
orcamento, na classificacdo:— 3.3.90.39.00. FICHA 043, FONTE 100.
- MANUTENCAO SECRETARIA DE ADMINSITRA(;AO — OUTROS SERVICOS DE
TERCEIRO - PESSOA JURIDICA.

Adeléandia, Goiéds, 13 de Fevereiro de 2025.

LEONARDO DOGLAS MOREIRA DA SILVA
Secretdrio Municipal de Administracéo
Adelandia-Go
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ANEXO II

PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO: 183/2025
MODALIDADE: DISPENSA DE LICITAGAO
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

CONSUMIDOR: Prefeitura Municipal de Adeléndia-Go.

LICITANTE: CNPJ
E-MAIL TEL. () CELULAR: ()
ENDERECO:
CONTA CORRENTE : AGENCIA: BANCO:
ITEM DESCRIGCAO QUANT. | UNID. zﬁﬁgﬁ ¥2¥2§
01 | Compurapo/rotssoox | 120 | SV
02 ESI;E;EEET{ACAO DE REDE DE 150 Sy
03 | CONFIGURACAO DE IMPRESSORA 130 sV
o4 | comomaonge 0 ] a0 | e
R R I
VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$ ( )
DATA:
EFICACIA DA PROPOSTA: Dias.
PRAZO DE ENTREGA:
NOME DO REPRESENTANTE CPF:

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL:
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